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CENTRO EDUCACIONAL E ASSISTENCIAL “CANDIDA PENTEADO DE QUEIROZ MARTINS”
ESCOLA DE EDUCAGAO INFANTIL “SANTA RITA DE CASSIA”
Utilidade Publica Municipal: Lei n°® 5.218/1982
Utilidade Publica Estadual: Lei n° 4.498/1984

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DE PRESTAGOES DE
SERVIGOS

RAZAO SOCIAL: CENTRO EDUCACIONAL E ASSISTENCIAL “CANDIDA PENTEADO
DE QUEIROZ MARTINS” — ESCOLA DE EDUCACAO INFANTIL SANTA RITA DE
CASSIA

CNPJ: 51.878.643/0001-73

ENDERECO: RUA SIR ALEXANDER FLEMING, N° 1.120 — NOVA CAMPINAS —
CAMPINAS / SP — CEP: 13092-140

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece normas e procedimentos para aquisi¢ao
de bens, contratagdao de servigos e realizagao de despesas pela Organizagao da
Sociedade Civil, especialmente quando vinculadas a execugdo de parcerias com a

Administragao Publica.
Art. 2° Este Regulamento tem fundamento nas seguintes legislagoes:

| — Lei n°® 13.019/2014 — Marco Regulatério das Organizagcbes da Sociedade Civil;
I — Decreto n° 8.726/2016 — Regulamentacdo do Marco Regulatério;
Il — demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis as parcerias com

Organizacdes da Sociedade Civil.

Art. 3° As compras e contratagdes realizadas pela organizagao observarao os seguintes

principios:

| — Legalidade;

Il — Impessoalidade;
Il — Moralidade;

IV — Publicidade;

V — Economicidade;
VI - Eficiéncia;

VIl — Transparéncia;
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VIII — Julgamento Objetivo;

IX — Isonomia Entre Fornecedores.

PARAGRAFO UNICO: A organizagdo devera sempre buscar compatibilidade entre os

precos contratados e os praticados no mercado.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO DAS COMPRAS

Art. 4° As aquisi¢des e contratagdes deverao estar previstas:

| — no Plano de Trabalho das parcerias;
Il — no orcamento institucional;

Il — nas necessidades administrativas da Organizacao.
Art. 5° Antes da contratagdo devera ser elaborado registro de demanda, contendo:

| — descricao do bem ou servigo;
Il — justificativa da necessidade;
[l — estimativa de preco;

IV — fonte de recurso;

V — responsavel pela solicitacéo.

CAPITULO Il - DA PESQUISA DE PREGOS

Art. 6° Para garantir a economicidade das contratacdes devera ser realizada pesquisa

prévia de pre¢os, preferencialmente com no minimo trés fornecedores.
Art. 7° A pesquisa de precos podera ser realizada por meio de:

| — Orcamentos formais;
Il — Consulta a fornecedores;
[l — Consultas em sites Ou catalogos de mercado;

IV — Atas de registro de pregos ou contratos similares.
Art. 8° A pesquisa devera conter:
I. ~ Nome Do Fornecedor;
ll.  CNPJ OU CPF;
. Contato;

V. Valor Apresentado;
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V. Data Da Cotacao.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE CONTRATAGAO

Art. 9° As compras e contratagdes poderao ocorrer pelas seguintes modalidades:
| — Compra Direta de Pequeno Valor
Permitida quando o valor da despesa for inferior a:
a) R$ 1.000,00 para bens ou servigos comuns.
Exige-se justificativa e nota fiscal.
Il — Cotacao Simplificada
Utilizada para compras de médio valor, exigindo:
a) no minimo 3 cotagoes de fornecedores.
Sera selecionada a proposta mais vantajosa, considerando:
a) Preco
b) Qualidade
c) Prazo De Entrega.
lll - Cotagao Formal
Aplicavel para contratagcdes de maior valor ou relevancia.
Procedimento:

a) Termo De Referéncia
b) Solicitagdo Formal De Propostas
c) Analise Comparativa

d) Relatorio De Escolha.

IV — Contratagao Especializada

Para servigos técnicos ou especializados (exemplo: contabilidade, assessoria juridica,

formacao pedagdgica).
A contratacao devera considerar:

a) Experiéncia Profissional

b) Qualificagao Técnica
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c) Reputacdo Profissional
d) Valor De Mercado.

CAPITULO V - DAS SITUAGOES DE DISPENSA DE COTAGAO

Art. 10 Podera haver dispensa de cotagao nos seguintes casos:

| — Emergéncia ou urgéncia devidamente justificada;
Il — fornecedor exclusivo;
[l — aquisicdo de pequeno valor apenas para aquisicdo com Recursos Proprios;

IV — servigos especializados de notéria capacidade técnica;

CAPITULO VI - DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Art. 11 Toda compra ou contratacdo devera possuir documentagdo comprobatoria:
a) Pedido De Compra Ou Solicitacéo
b) Cotacdes Realizadas
c) Justificativa Da Escolha
d) Nota Fiscal Ou Contrato
e) Comprovante De Pagamento.
Art. 12 Os pagamentos serao realizados por:
a) Transferéncia Bancaria
b) Pix
c) Boleto Bancario
de forma a garantir rastreabilidade financeira.

PARAGRAFO UNICO: Pagamentos em espécie ndo ocorrem, pois a Instituigdo nao

possui fluxo de caixa nem dinheiro em espécie.

CAPITULO VII - DO CONTROLE E TRANSPARENCIA

Art. 13 Todos os documentos referentes as compras e contratagcdes deverdo ser

arquivados por prazo minimo de 10 anos, ou conforme legislagao aplicavel.
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Art. 14 As informacdes sobre aquisi¢cdes realizadas com recursos publicos deverao

estar disponiveis para:
a) Orgdos De Controle;
b) Auditorias;

c) Administragao Publica Parceira.

CAPITULO VIII - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15 Compete a Diretoria Executiva e a Coordenagéo Geral:
a) aprovar contratagdes de maior valor;
b) supervisionar a execucao financeira;
c) garantir o cumprimento deste regulamento.
Art. 16 Compete ao setor administrativo ou financeiro:
a) realizar pesquisas de precos
b) organizar processos de compra

c) arquivar documentos.

CAPITULO IX - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 Este Regulamento podera ser atualizado sempre que necessario para

adequacao as normas legais.

Art. 18 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pela Diretoria ou

Assembleia da Organizagéo.

Campinas, 01 de janeiro de 2026.

CENTRO EDUCACIONAL E ASSISTENCIAL C.P.Q. MARTINS




